
TUTORIELS

LRGEB



POUR AJOUTER 

LRGEB

VOTRE ÉVÉNEMENT
À L’AGENDA PARTAGÉ



DANS VOS MAIL 
CLIQUEZ SUR 

“ACCEPTER” POUR 
AJOUTER LE 

CALENDRIER À 
VOTRE ESPACE

TUTORIEL
LRGEB

SUR LE CALENDRIER 
OUTLOOK



VEILLEZ À BIEN 
SÉLECTIONNER LE 

CALENDRIER “SAISON 
2024-2025”

TUTORIEL
LRGEB

SUR LE CALENDRIER 
OUTLOOK



VEILLEZ À BIEN 
SÉLECTIONNER LE 

CALENDRIER “SAISON 
2024-2025”

TUTORIEL
LRGEB

SUR LE CALENDRIER 
OUTLOOK



TUTORIEL
LRGEB

CLIQUEZ SUR 
“NOUVEL 

ÉVÉNEMENT”

SUR LE CALENDRIER 
OUTLOOK



TUTORIEL
LRGEB

CLIQUEZ SUR 
“NOUVEL 

ÉVÉNEMENT”

SUR LE CALENDRIER 
OUTLOOK



TUTORIEL
LRGEB

AFIN D’ENREGISTRER VOTRE 
ÉVÉNEMENT RENTREZ LE NOM, LA 
DATE ET LE LIEU PUIS CLIQUEZ SUR 

“ENREGISTRER”

SUR LE CALENDRIER 
OUTLOOK

VÉRIFIEZ BIEN QUE LE  BON 
AGENDA SOIT SÉLECTIONNÉ



TUTORIEL
LRGEB

AFIN D’ENREGISTRER VOTRE 
ÉVÉNEMENT RENTREZ LE NOM, LA 
DATE ET LE LIEU PUIS CLIQUEZ SUR 

“ENREGISTRER”

SUR LE CALENDRIER 
OUTLOOK

VÉRIFIEZ BIEN QUE LE  BON 
AGENDA SOIT SÉLECTIONNÉ



TUTORIEL
LRGEB

VOTRE ÉVÉNEMENT EST 
DÉSORMAIS ENREGISTRÉ

SUR LE CALENDRIER 
OUTLOOK



POUR SOUMETTRE 

LRGEB

UNE DEMANDE
DE BESOINS



CHAQUE BESOIN NÉCESSITE LE 
RETOUR D’UNE FICHE DES BESOINS. 

LRGEB

IL EST DE LA RESPONSABILITÉ DE 
L’ORGANISATEUR DE L’ÉVÈNEMENT DE 

REMPLIR LA FICHE DANS LES 
MEILLEURS DÉLAIS (8 SEMAINES 

AVANT L’ÉVÈNEMENT)



CLIQUEZ SUR 
“DÉMARRER MAINTENANT”

TUTORIEL
LRGEB

SUR GOOGLE 
FORMS



TUTORIEL
LRGEB

SUR GOOGLE 
FORMS

CLIQUEZ SUR 
“DÉMARRER MAINTENANT”



REMPLISSEZ VOS 
INFORMATIONS 

TUTORIEL
LRGEB

SUR GOOGLE 
FORMS



CHOISISSEZ LE TYPE DE 
COMMUNICATION, LE TYPE DE 

BESOIN ET LE TYPE DE 
MODÈLE SOUHAITÉS POUR 

CET ÉVÉNEMENT

TUTORIEL
LRGEB

SUR GOOGLE 
FORMS



CHOISISSEZ LE COLORIS, 
AJOUTEZ DES 

COMMENTAIRES SI VOUS 
AVEZ DES DEMANDES 

SPÉCIFIQUES

TUTORIEL
LRGEB

SUR GOOGLE 
FORMS



CLIQUEZ ENSUITE SUR 
“ENVOYER” POUR 

SOUMETTRE VOTRE 
DEMANDE

TUTORIEL
LRGEB

SUR GOOGLE 
FORMS
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